马克思主义学院第二次督查反馈意见整改及迎接第三次督查工作方案

为落实学校第二次督查反馈意见整改，以及迎接学校第三次督查，特制定本工作方案。

1.试卷抽查与整改（责任领导：谭炳华；具体负责人:李哲姝）

在第2次督查的基础上，聘请学校督导团专家并组织教研室主任一起，对全院所有试卷进行一次大范围的抽查，根据存在的问题，要求相关老师领回试卷对照《试卷自查表》（见附件1）进行自查，并在规定时间内完成整改。

☆时间安排：

集中抽查：9月5日下午

完成整改：9月15日以前

☆人员安排：

集中抽查：谭炳华副院长、学校督导团2位专家、教研室主任（副主任）6人、教务办2人

试卷验收：李哲姝、张革英

2.完善自评报告及两个规划（责任领导：陈若松；具体负责人:卢新吾）

按照第2次督查反馈的意见（见附件2）进行完善和修改。

☆时间安排：

完成修改：9月15日以前

☆人员安排：

支撑材料组4人：卢新吾、李平贵、李仁卿、余霄

3.完善支撑材料（责任领导：陈若松、燕环球、谭炳华、龙迎伟；具体负责人:刘双强）（备注：陈若松负责审核项目1定位与目标及审核项目2师资队伍，谭炳华负责）

按照第2次督查反馈的意见（见附件2）进行完善和整改。

☆时间安排：

完成整改：9月15日以前

☆人员安排：

支撑材料组5人：刘双强、陈秋平、袁威、李哲姝、王艳梅

4.教学档案归档（责任领导：谭炳华；具体负责人:刘双强）

按照《湖南工业大学教学档案归档规范》（见附件3）的要求，将近3年的有关材料归档。

☆时间安排：

完成整改：9月15日以前

☆人员安排：

支撑材料组5人：刘双强、陈秋平、袁威、李哲姝、王艳梅（具体分工见附件3）

同行评价整改（责任领导：龙迎伟；具体负责人：李哲姝、各教研室主任）

要求各教研室按照第二次督查反馈的意见（见附件2）进行整改

☆时间安排：

完成整改：9月15日以前

☆人员安排：李哲姝、各教研室主任

做好集体备课，规范课堂教学（责任领导：谭炳华；具体负责人：各教研室主任）

要求各教研室定期组织集体备课，做好教研活动记录，并要求所有任课教师严格按照《湖南工业大学教师教学工作规范》（湖工大政字[2007]114号）的要求组织教学，上课时务必带好6大件（教材、大纲、教案、讲义、教学日历、课件）

☆时间安排：从第1周起

☆人员安排：各教研室主任及所有任课教师

7.完成本科教学基本状态数据填报（责任领导：龙迎伟；具体负责人:刘双强）

    时间和人员安排待定

8.准备专家访谈和学院汇报（责任领导：陈若松、谭炳华）

    时间和人员安排待定

9.协助做好本科教学质量报告的编制发布工作（责任领导：燕环球；具体负责人:刘双强）

时间和人员安排待定

9.学院内部督查（责任领导：燕环球；具体负责人：袁威）

根据学校督查的要求先进行院内督查。

☆时间安排：

督查时间：9月19-20日

☆人员安排：

燕环球、陈益元、周柏林、易小斌、胡俊红、金可音、袁威
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附件1：马克思主义学院考试试卷自查表

附件2：审核评估第二次督查的意见和建议

附件3：湖南工业大学本科教学档案归档规范及分工

附件4：马克思主义学院试卷验收标准

